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Szacowanie wartosci zamowienia polegajgcego na organizacji spotkan dla uzytkownikéw
Bazy Ustug Rozwojowych

Baza Ustug Rozwojowych (dostepna pod adresem https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/) |

to ogdlnopolska, internetowa baza ofert ustug szkoleniowych i doradczych (ustug rozwojowych)
oraz podmiotéw je realizujgcych, prowadzona w formie systemu teleinformatycznego.

Baza dedykowana jest instytucjom/przedsiebiorcom, ich pracownikom oraz pozostatym osobom
fizycznym. BUR realizuje w szczegdlnosci obstuge nastepujgcych procesow:

e publikacja ofert ustug rozwojowych,
e zapisy na ustugi rozwojowe (bez mozliwosci realizacji ptatnosci z poziomu BUR),
e umieszczanie ogltoszen o zapotrzebowaniu na ustugi rozwojowe.

W sktad BUR wchodzi ponadto ogdlnodostepny serwis informacyjny dostepny pod adresem
http://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

Przedmiotem zamdwienia bedzie kompleksowa organizacja spotkan dla odbiorcéw dziatarn PARP”, a
w tym:

1. Organizacja cyklu 10 spotkan,
2. Zapewnienie liczby uczestnikéw spotkania,
3. Zapewnienie lunchu podczas spotkan.

Wykonawca zobligowany bedzie do realizowania przedmiotu zamdwienia zgodnie z Wytycznymi w
zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/ofunduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-
realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacjioraz-zasady-rownosci-szans)

1. Organizacja cyklu 10 spotkan

1. Wykonawca zorganizuje spotkania w centrach konferencyjnych kojarzonych z biznesem lub w
salach spetniajgcych standardy minimum trzygwiazdkowych hoteli lub obiektach hotelowych o
standardzie minimum trzech gwiazdek na terenie Warszawy, zaakceptowanych przez Zamawiajgcego
lub w innych miejscach wskazanych przez Zamawiajacego.

2. Wykonawca zobowigzuje sie zorganizowaé spotkania w centrum miast, w poblizu dworca PKP/PKS
w odlegtosci nie wiekszej niz 5 km od dworca gtéwnego PKP/PKS, z dobrym dojazdem zaréwno
samochodem (i mozliwoscig zaparkowania), jak i sSrodkami transportu miejskiego.

4. Wykonawca zorganizuje spotkanie w sali klimatyzowanej, z bezprzewodowym dostepem do
Internetu dla wszystkich uczestnikéw spotkania, z dostepem do Swiatta dziennego oraz z mozliwoscig
zaciemnienia sali do prezentacji.

5. Sala wyposazona bedzie w sprzet do realizacji prezentacji multimedialnych, flipchart wraz z
przygotowanymi arkuszami i piszagcymi markerami (w réznych kolorach).
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6. Do zadan Wykonawcy nalezy zapewnienie sprawnej obstugi recepcji podczas kazdego spotkania.

7. Wykonawca oddeleguje w tym celu co najmniej 2 osoby, ktére w miejscu wydzielonym na potrzeby
recepcji bedg dokonywaty rejestracji uczestnikdw na spotkanie.

8. Wykonawca zapewni obstuge cateringowg kazdego spotkania.
9. W ramach zadania Wykonawca zapewni profesjonalng obstuge fotograficzna.
10. Wykonawca bedzie zobowigzany do przeprowadzenia rekrutacji uczestnikdw spotkania.

11. Wykonawca jest zobowigzany do odbioru z siedziby Zamawiajgcego materiatéw konferencyjnych
na spotkania. Wykonawca zobowigzuje sie odbiera¢ materiaty promocyjne sukcesywnie zgodnie z
zapotrzebowaniem na spotkania: takie jak: roll up’y, scianka konferencyjna, notesy, dtugopisy.

2. Zapewnienie liczby uczestnikow spotkan

1. Do zadan Wykonawcy nalezy przeprowadzenie catego procesu rekrutacji zgodnie z wytycznymi
Zamawiajgcego. W zaleznosci od typu spotkania, rejestracja bedzie prowadzona w trybie otwartym
lub zamknietym. Szczegdtowe informacje o rodzaju spotkania zostang przedstawione Wykonawcy
kazdorazowo w zleceniu.

2. W ramach zadania Wykonawca zapewni koordynatora ds. rekrutacji uczestnikéw, ktory bedzie
odpowiedzialny za dokonanie preselekcji i osiggniecie wymaganej liczby uczestnikéw na spotkaniach.

3. Zadaniem Wykonawcy jest zapewnienie wymaganej liczby uczestnikéw (a nie tylko oséb
zrekrutowanych) z okreslonej grupy docelowej wskazanej przez Zamawiajgcego na danym spotkaniu.
W przypadku nie osiggniecia zaplanowane;j liczby osdb zrekrutowanych do 5 dni przed planowanym
spotkaniem, Zamawiajgcy ma prawo bezkosztowo je odwotaé. Wowczas Wykonawcy nie nalezy sie
wynagrodzenie za organizacje spotkania.

4. Wykonawca odpowiada za przygotowanie w uzgodnieniu z Zamawiajgcym tresci zaproszen do
zawieszenia na stronie i rozestanie zatwierdzonych zaproszen drogg elektroniczng i/lub listowng do
grupy docelowej spotkan.

3. Zapewnienie lunchu podczas spotkan

1. Wykonawca na zlecenie Zamawiajgcego zapewni lunch na wskazane spotkanie w liczbie
odpowiadajacej liczbie uczestnikéw spotkania, zgodnie z nastepujgcymi wytycznymi:

1.1. Lunch dla wszystkich uczestnikow spotkania. W menu muszg sie znalez¢ sie 2 rodzaje zup (w tym
1 zupa musi by¢ bezglutenowa i weganska), 2 rodzaje przystawek (w tym jedna bezmiesna), 2 dania
gtéwne (w tym jedno bezglutenowe i weganskie), dodatki, satatki (min. 2 rodzaje), ciastka deserowe i
owoce (polskie owoce sezonowe), herbata (w torebkach, czarna, zielona, owocowa), cytryna, kawa
parzona z ekspresu, mleko do kawy (zwykte i roslinne), cukier, napoje zimne w tym woda gazowana i
niegazowana oraz soki owocowe (100% bez dodatku cukru, minimum 2 rodzaje).



